DialogFeld
Communication
Frankfurt

Firma: Dialogfeld Sales Support GmbH

Ansprechpartner: Daniel Gorr — Personalabteilung

Standort: Frankfurter Str. 71-75, 65760 Eschborn, Deutschland (Hessen)
Branche: Dienstleistungen

Beschaftigungsart: Vollzeit

Karrierestufe: Berufseinsteiger

DialogFeld z&hlt zu den Top 5 der inhabergefiihrten Kommunikationsagenturen in Deutschland. Mit
aktuell 335 festen Mitarbeitern in DACH wachsen wir bestandig weiter und suchen ab sofort fur die
Unterstutzung bei der Steuerung eines Vertriebsprojektes eine/n

Project Assistant operativ (m/w)
fir unseren Standort Eschborn

HRE AUFGABEN

- Unterstitzung bei der Realisation und Durchfiihrung eines Vertriebsprojektes
- Unterstitzung des Projektleiters im operativen Geschaft

- Eigenverantwortliche Steuerung von Teilprojekten

- Angebotserstellung und Projektprasentationen

- monatliches Projektcontrolling

- Erstellung von Reportings & Auswertungen

IHRE QUALIFIKATION

- Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder eine ahnliche Ausbildung
- 1-2 Jahre Berufserfahrung im Assistenzbereich

- Agenturerfahrung von Vorteil

- Affinitét zum Vertrieb

- teamféhig

- selbststandige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise
- schnelle Auffassungsgabe

- ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

- sehr gute MS Office Kenntnisse — speziell Excel

- sehr gute organisatorische Fahigkeiten

Wenn Sie sich hier wiedererkennen, freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Bitte senden Sie lhre
vollstandigen Unterlagen — gerne per E-Mail — mit Angaben zu Gehaltsvorstellung und méglichem
Eintrittstermin an:

DialogFeld Sales Support GmbH - Daniel Gorr - Frankfurter Str. 71-75 - 65760 Eschborn -
daniel.gorr@dialogfeld.com
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https://www.xing.com/companies/go?literal=Dialogfeld%20Sales%20Support%20GmbH
https://www.xing.com/profile/Daniel_Gorr/N40.1919495.a19b52
https://www.xing.com/jobs/search?search%5Bcity%5D=Eschborn
https://www.xing.com/jobs/search?search%5Bcountry%5D=DE
https://www.xing.com/jobs/search?search%5Bregion%5D=Hessen
https://www.xing.com/jobs/search?search%5Bindustry_id%5D=INDUSTRY_26
https://www.xing.com/jobs/search?search%5Bjob_type%5D=FULL_TIME
https://www.xing.com/jobs/search?search%5Blevel%5D=JOBLEVEL_2

