DialogFeld
Communication
Nurnberg

Firma: Dialogfeld Sales Promotion GmbH

Ansprechpartner: Daniel Gorr — Personalabteilung

Standort: Schleifweg 37, 90409 Nirnberg, Deutschland (Bayern)
Branche: Dienstleistungen/Projektmanagement
Beschaftigungsart: Vollzeit

Karriere-Level: Berufseinsteiger

DialogFeld z&hlt zu den Top 5 der inhabergefihrten Kommunikationsagenturen in Deutschland. Mit
aktuell 335 festen Mitarbeitern in DACH wachsen wir bestandig weiter und suchen ab sofort fur die
Unterstutzung bei der Steuerung eines Vertriebsprojektes eine/n

Project Assistant operativ (m/w)
fur unseren Standort Nlrnberg

IHRE AUFGABEN:

- Organisation und Steuerung von Promotion MalRnahmen
- Booking von freien Mitarbeitern

- Telefonischer Support der freien Mitarbeiter

- Unterstitzung des Projektleiters

- Erstellung von anforderungsspezifischen Reportings

- Datenabgleich und -kontrolle

IHR QUALIFIKATIONSPROFIL:

- Kaufménnische Ausbildung

- 1-2 Jahre Berufserfahrung, idealerweise Agentur
- Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office
- Durchsetzungsstéarke

- Organisationsféhigkeit

- Strukturierte, ergebnisorientierte Arbeitsweise

- Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wenn Sie sich hier wiedererkennen, freuen wir uns auf Ilhre Bewerbung. Bitte senden Sie |hre
vollstandigen Unterlagen — gerne per E-Mail — mit Angaben zu Gehaltsvorstellung und moglichem
Eintrittstermin an:

DialogFeld Sales Promotion GmbH - Daniel Gorr - Schleifweg 37 - 90409 Nurnberg -
Daniel.Gorr@dialogfeld.com
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